
Allegato A 

 

LINEE GUIDA PER UTILIZZO DI SPAZI PUBBLICI E LOCALI COMUNALI 

 

Le presenti Linee Guida individuano i criteri per assicurare l’ordinato utilizzo degli spazi pubblici e 

delle sale comunali in occasione delle consultazioni elettorali, garantendo a quanti prendono parte 

alla competizione, durante le campagne elettorali, l’accesso a strutture, spazi o attrezzature 

comunali, nel rispetto dei principi di imparzialità, pubblicità e trasparenza. 

Per le forme di propaganda non disciplinate dalle presenti Linee Guida si rinvia alla legislazione 

vigente e alle circolari esplicative del Ministro dell’Interno e della Prefettura di Pesaro-Urbino. 

1. DEFINIZIONE 

Per “Campagna elettorale” si intende l’arco temporale di trenta giorni antecedente il primo giorno 

di votazione, secondo quanto definito dalla legislazione vigente in materia. 

2. COMIZI ALL’APERTO 

Per i comizi all’aperto, sono individuate le seguenti aree pubbliche: 

Capoluogo 

 piazza Della Repubblica 

 piazza Rinascimento 

 fortezza Albornoz 

 piazza Borgo Mercatale 
 

Frazioni  

Tutte le aree pubbliche idonee allo svolgimento di manifestazioni  

L’area individuata per il comizio potrà essere assegnata non più di una volta a settimana per ogni 

lista ammessa alla competizione elettorale. 

I comizi elettorali avranno durata massima di 4 ore e dovranno tenersi dalle ore 9,00 alle ore 13,00 

e dalle ore 16,30 alle ore 23,00 

In caso di richieste coincidenti per giorno e per orario, per consentire l’avvicendamento dei gruppi 

richiedenti l’area verrà assegnata secondo i criteri di cui al punto 5). 

Ai sensi dell’art. 3, comma 67, della Legge 28.12.1995 n. 549 sono esonerati dall’obbligo del 

pagamento della tassa per l’occupazione di spazi ed aree pubbliche coloro i quali promuovono 

manifestazioni od iniziative a carattere politico. 



3. SALE COMUNALI 

Le sale comunali a disposizione per ospitare manifestazioni ed iniziative elettorali sono le seguenti: 

Capoluogo 

- sala Raffaello  presso Legato Albani 

- sala Del Maniscalco 

- Teatro Sanzio 

Frazioni 

- tutte le sale civiche  
I locali interni potranno essere assegnati non più di una volta a settimana, per una durata massima 

di 4 ore, per ogni lista ammessa alla competizione elettorale. 

Tutte le sale comunali sono concesse alle condizioni economiche specificamente previste. 

 

4. PROCEDIMENTO PER L’OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO E UTILIZZO 

LOCALI COMUNALI 

Le domande di occupazione del suolo pubblico per posa gazebo/banchetti elettorali, per lo 

svolgimento dei comizi e per l’utilizzo degli spazi comunali, nei tempi indicati al successivo punto 

5), sottoscritte digitalmente o corredate da fotocopia del documento di riconoscimento del 

soggetto richiedente, devono essere indirizzate al Servizio Elettorale e presentate con le seguenti 

modalità: 

- direttamente al protocollo del Comune, negli orari di apertura al pubblico; 

- a mezzo PEC: comune.urbino@emarche.it  

Nella domanda dovrà essere indicato il recapito telefonico, l’indirizzo PEC o, in mancanza di 

quest’ultimo, l’indirizzo postale del sottoscrittore ove recapitare le comunicazioni. 

5. CRITERI DI ASSEGNAZIONE 

Le domande devono indicare il giorno, il luogo e la fascia oraria prescelta, oltre al tipo di iniziativa 

propagandistica che si intende effettuare. 

Ogni domanda dovrà indicare il tipo di iniziativa, la data e l’orario di inizio e fine.  

In caso di allestimento di gazebo/banchetti elettorali, i richiedenti possono indicare un’area 

alternativa subordinatamente al fatto che quella prescelta sia già stata assegnata. 

La domanda dovrà pervenire successivamente alla indizione dei comizi elettorali ed almeno 5 

giorni prima della prima data indicata per l’iniziative prescelte. La domanda pervenuta oltre il 

termine stabilito non sarà presa in considerazione. 
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Nel caso in cui pervengano più domande che riguardano la stessa area o sala in orario sovrapposti 

si dovranno rispettare, nell’ordine i seguenti principi:  

1. Ordine cronologico.  

2. Rotazione.  

Pertanto nel caso di domande aventi ad oggetto la stessa sala o area pubblica in orario 

sovrapposti, si procederà all’assegnazione la prima volta alla domanda pervenuta prima, la volta 

successiva, se la domanda pervenuta per prima sia del richiedente che ha già fruito della sala la 

volta precedente, alla domanda pervenuta per seconda. Per la terza volta si riprenderà il criterio 

dell’ordine cronologico. 

Ultimo giorno di campagna Elettorale 

Nell’ultimo giorno di campagna elettorale (il venerdì precedente la data della votazione) stante il 

termine di scadenza della campagna elettorale (ore 24.00 del venerdì), il comizio, da svolgersi 

nelle fasce sopra definite ed in caso di più richieste, potrà essere ridotto fino ad un minimo di 

un’ora e dovrà terminare entro le 24.00. Saranno considerate prioritarie le richieste pervenute da 

parte dei candidati presidente, qualora pervenissero più richieste dei candidati per lo stesso luogo 

in orari sovrapponibili, l’ufficio Elettorale provvederà a stabilire fasce temporali di un ora, 

debitamente intervallate, per consentire il regolare e ordinato deflusso/afflusso dall’area, e 

assegnerà le stesse tramite pubblico sorteggio. 

Del giorno e dell’ora del sorteggio verrà data notizia al sottoscrittore di ogni singola richiesta 

all’indirizzo PEC o all’indirizzo postale ivi  indicato. 

6. DISPOSIZIONI FINALI 

Per tutto quanto qui non previsto si rinvia alle disposizioni vigenti in materia nonché alle circolari 

ministeriali e prefettizie. 

 


