UNITA’ ORGANIZZATIVA
SETTORE AFFARI GENERALI E SOCIALI

RESPONSABILE DEL TITOLARE DEL POTERE
PROCEDIMENTI SERVIZI DEMOGRAFICI PROCEDIMENTO SOSTITUTIVO IN CASO DI TERMINI
INERZIA

Redazione mod. APR. 4, per immigrazione, su richiesta Dott.ssa Donatella Pucci Dott. Roberto Chicarella tempo reale
dell'interessato Tel: 0722.309351 Tel: 0722.309255
Istruzione e definizione pratiche di immigrazione e di E mail: E mail: 90 gg.
emigrazione da e per albero comune (compresi gli dpucci@comune.urbino.ps.it rchicarella@comune.urbino.ps.it
accertamenti)
Cambio di abitazione all’interno del territorio 20 gg.
comunale(compresi gli accertamenti)
Scissioni e riunioni familiari(Compresi gli accertamenti) 20 gg.

Iscrizioni anagrafiche per nascita

Cancellazioni anagrafiche per morte

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilita

Variazione qualifica professionale o titolo di studio

Certificazioni anagrafiche

Certificazioni anagrafiche pregresse con ricerche archivio

Autocertificazione

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

Autenticazione copie:
fino a n. 3 copie

tempo reale

tempo reale

1 anno ai sensi
dell’art. 11del
DPR30.05.1989
n. 223 e relative
circolari
attuative

tempo reale

tempo reale

7 gg.

tempo reale

tempo reale

tempo reale




oltre 3 copie

Autenticazione firme:
fino a 3 firme
oltre 3 firme

1 gg.

Autenticazione firme presso il domicilio di persone
inferme

tempo reale
1 gg.

Autenticazione fotografie

2gg

Rilascio o rinnovo carta d'identita

tempo reale

Invio enti interessati elenchi titolari di pensione, deceduti,
emigrati e delle variazioni

tempo reale.

Avvio pratiche A.LR.E.

20 gg. dalla
richiesta

Definizione pratiche A.I.LR.E.

1 gg.

Compilazione liste di leva

30 gg.

Pubblicazione liste di leva

per legge entro
gennaio di ogni
anno

Aggiornamento liste di leva

per legge entro il
1° febbraio di
ogni anno

Invio liste all’uff. leva

per legge entro il
31 marzo di ogni
anno

Rilascio certificati esiti di leva

per legge entro il
10 aprile di ogni
anno

Avviso agli interessati della giacenza del congedo
illimitato

5 gg. dal
ricevimento

Rilascio certificato iscrizione liste elettorali

5 gg. dal
ricevimento

Rilascio duplicati tessere elettorali

2gg

Rilascio tagliandi convalida degli aggiornamenti

Tempo reale

Trascrizione atti di perdita o acquisto cittadinanza

Tempo reale

30 gg.
dal ricevimento




Ricevimento dichiarazioni di cittadinanza, ai sensi dell’art.
16, comma 2, del D.P.R. n° 572/93

Iscrizioni delle dichiarazioni di cittadinanza, ai sensi
dell'art. 16 comma 8, del D.P.R. n. 572/93

Rilascio estratti dell’atto di nascita, di matrimonio e di
morte

Rilascio certificati di nascita, di matrimonio e di morte

Atti di morte

Trascrizioni atti di morte

Denuncia di nascita

Inoltro denunce nascita ad altri Comuni.

Trascrizioni atti di nascita

Atti di matrimonio (civili)

Trascrizioni atti matrimonio

Riconoscimento prole

Trascrizione scioglimento di matrimonio

Annotazione separazione beni

Annotazione separazione giudiziale

Trascrizione matrimonio richiesto da privati

Pubblicazione matrimonio

1 gg.

S5 gg.

Tempo reale

in tempo reale

in tempo reale

5 gg. dal
ricevimento

in tempo reale

3 gg.

S5 gg.

in tempo reale

4 gg.
dal ricevimento

10 gg.

10 gg.

5 gg.

5 gg.

10 gg.

in tempo reale
previo
appuntamento in
caso di

problematiche
PROCEDIMENTI SERVIZI SOCIALI RESPONSABILE DEL TITOLARE DEL POTERE TERMINI
PROCEDIMENTO SOSTITUTIVO IN CASO DI
INERZIA
Ammissione in struttura per anziani Dott. Roberto Chicarella Segretario Generale: 60 gg.




Tel: 0722.309255
E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ammissione soggetti in strutture

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ammissione al servizio di assistenza domiciliare

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Dott. Michele Cancellieri

Tel: 0722.309205

E mail:
mcancellieri @ comune.urbino.ps.it

60 gg.

60 gg.

Ammissione al servizio di assistenza educativa scolastica e

domiciliare per alunni disabili

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

60 gg.

Ammissione ai benefici della L.R. n. 30/98

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ammissione ai benefici della L. n. 431/97

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ammissione ai benefici della L. n. 448/98

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Concessione contributi economici in campo sociale

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Concessione contributi alle Associazioni

Dott. Roberto Chicarella
Tel: 0722.309255
E mail:

Segretario Generale:

Dott. Michele Cancellieri

Tel: 0722.309205

E mail:
mcancellieri @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

90 gg.

30 gg.

30 gg

90 gg.




rchicarella@comune.urbino.ps.it

Assegnazione borse lavoro socio/assistenziali

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Assegnazione orti per anziani

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Concessione pasti a domicilio

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Rilascio tessera trasporto circolazione agevolata

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ammissione iniziative per il tempo libero degli anziani

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Rinnovo permessi/carte di soggiorno

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ricongiugimenti familiari

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

60 gg.

60 gg.

30 gg.

30 gg.

60 gg.

30 gg

30 gg

Atti per svincolo fidejussioni

Dott. Roberto Chicarella per
procedimenti di propria
competenza

Tel: 0722.309255

E mail:

Segretario Generale:

Dott. Michele Cancellieri

Tel: 0722.309205

E mail:
mcancellieri @ comune.urbino.ps.it

30 gg.




rchicarella@comune.urbino.ps.it

Dott. Piero Fraternale per
procedimenti di propria
competenza

Tel: 0722.309452

E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Richieste di accesso agli atti Dott. Roberto Chicarella_per Segretario Generale: 30 gg.
procedimenti di propria Dott. Michele Cancellieri
competenza Tel: 0722.309205
Tel: 0722.309255 E mail:
E mail: mcancellieri @ comune.urbino.ps.it
rchicarella@comune.urbino.ps.it
Dott. Piero Fraternale per Dott. Roberto Chicarella
procedimenti di propria Tel: 0722.309255
competenza E mail:
Tel: 0722.309452 E mail: rchicarella@comune.urbino.ps.it
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

PROCEDIMENTI SERVIZI EDUCATIVI - RESPONSABILE DEL TITOLARE DEL POTERE TERMINI
POLITICHE GIOVANILI - SPORT PROCEDIMENTO SOSTITUTIVO

Ammissione ai Nidi d’infanzia Dott. Piero Fraternale Dott. Roberto Chicarella 90 gg.
Tel: 0722.309452 E mail: Tel: 0722.309255
pfraternale @ comune.urbino.ps.it | E mail:

rchicarella@comune.urbino.ps.it

Ammissione Centri estivi per bambini/e Dott. Piero Fraternale 60 gg
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

Ammissione alle scuole dell’infanzia Dott. Piero Fraternale 90 gg.

Tel: 0722.309452 E mail:




pfraternale @ comune.urbino.ps.it

Ammissione al servizio mensa scolastica

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

Ammissione al servizio trasporto scolastico

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

Concessione rimborsi per borse di studio

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

Concessione rimborsi per libri di testo

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

Concessione contributi a Enti, Associazioni, Scuole

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

Concessioni contributi ad Associazioni Sportive

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

Concessione contributi per manifestazioni sportive

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

Atti per svincolo fidjussioni

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

90 gg.

30 gg.




Richieste di accesso agli atti

Dott. Piero Fraternale
Tel: 0722.309452 E mail:
pfraternale @ comune.urbino.ps.it

30 gg.

RESPONSABILE DEL TITOLARE DEL POTERE
ULTERIORI PROCEDIMENTI AFFARI GENERALI PROCEDIMENTO SOSTITUTIVO TERMINI
E SOCIALI
Liquidazioni fondi spese a professionisti Dott. Roberto Chicarella Segretario Generale: 60 gg.

Tel: 0722.309255
E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Liquidazioni compensi C.T.U. all’uopo autorizzati

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Dott. Michele Cancellieri

Tel: 0722.309205

E mail:
mcancellieri @ comune.urbino.ps.it

dalla richiesta

60 gg.
dalla richiesta

Pareri per mobilita alloggi E.R.P.

Predisposizione bando assegnazione alloggi E.R.P.

Assegnazione alloggio E.R.P.

Decadenza assegnazione alloggio E.R.P.

Dott. Roberto Chicarella

Tel: 0722.309255

E mail:
rchicarella@comune.urbino.ps.it

Segretario Generale:

Dott. Michele Cancellieri

Tel: 0722.309205

E mail:
mcancellieri @ comune.urbino.ps.it

30 gg.

cadenza biennale

90 gg.

90 gg.




