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La sottoscritta arch. Mara Mandolini  in qualita di PO manutenzione patrimonio e
progettazione OO.PP. ho redatto il presente PIANO OPERATIVO PER LA CORRETTA
GESTIONE ED ORGANIZZAZIONE DELLA PROVA D’ESAME per la fase preselettiva 1
prova scritta e prova orale del bando di concorso pubblico, per esami, per I’assunzione a tempo
indeterminato e pieno, di n. 4 agenti di polizia locale, di cui n. 1 posto riservato
prioritariamente a volotario delle FF.AA. (artt. 1014 e 678 del D.Lgs. n. 66/2010) cat. Clcon
svolgimento come da date indicate nel bando e nel sito istituzionale dell’ente”

in conformita al Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici di cui all’ordinanza del ministro

della salute del 25.05.2022;

Le prove d’ esame si svolgeranno :

e prova preselettiva presso il Palazzetto dello Sport “ Alberto  Carnaroli” via
dell’ Annunziata Urbino (PU);

° Prova orale e prova scritta presso il Collegio Raffaello (piano primo - sala Raffaello)
p.zzadella Repubblica (centro storico) Urbino (PU);



PREMESSA

Nell’ambito delle misure emergenziali per il contenimento della diffusione del virus Covid-19, il D. L.
1° aprile 2021, n. 44, all’art. 10, comma 9, dispone che dal 3 maggio 2021 & consentito 1o svolgimento
delle procedure selettive in presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni nel rispetto di
linee guida validate dal Comitato tecnico-scientifico di cui all'ordinanza del Capo del Dipartimento della
protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630, e successive modificazioni.

In considerazione dell’evolversi della situazione epidemiologica da Covid-19, con ordinanza del
Ministro della Salute del 25/05/2022, ai sensi dell’articolo 3, comma 7, del Decreto Legge n. 36/2022, ¢
stato emanato un nuovo “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”, adeguato rispetto alla
normativa vigente, che sostituisce il precedente “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”del
Dipartimento della Funzione Pubblica, prot. 25239 del15/04/2021.

In ottemperanza al contenuto del nuovo protocollo soprarichiamato, il Comune di Urbino adotta il
presente Piano Operativo Specifico, al fine di garantire lo svolgimento delle prove preselettiva, scritta
e relativa prova orale e alla procedura concorsuale di n. 4 agenti di polizia locale, di cui n. 1 posto
riservato prioritariamente a volotario delle FF.AA. (artt. 1014 e 678 del D.Lgs. n. 66/2010) cat. C1, che
si terranno in data come definito nel bando di gara e nel sito istituzionale dell’ente, nonché della
prova orale, che si terrd in data come pubblicato nel sito istituzionale dell’ente o nel bando di
concorso,con l'obiettivo di fornire in tale contesto indicazioni operative per la tutela della salute e della
sicurezza sia dei candidati, sia dei componenti della Commissione e del personale di vigilanza, tenuto
conto dell’attuale situazione epidemiologica da virus Covid-19.

Le disposizioni di seguito fornite tengono conto delle misure generali in materia di contenimento e
gestione della situazione epidemiologica da Covid-19; per tutto quanto non espressamente previsto nel
presente documento, si rinvia a quanto contenuto nel “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi
pubblici” di cui all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022.

Resta fermo, inoltre, il rispetto delle disposizioni per il contenimento della diffusione del virus Covid-19
adottate dal Legato Albani attraverso gli appositi Protocolli per tutela e la sicurezza dei lavoratori
negli ambienti di lavoro adottatti.

In caso di emergenza, verranno attuate le procedure previste nel piano di emergenza ed evacuazione
comunale ricompreso nel Documento di Valutazione dei Rischi del Palazzetto dello sport adottato
dalla societd Urbino Servizi spa gestore dell’immobile e del Legato Albani relativo al Colleggio
Raftaello.

INDICAZIONI OPERATIVE:

In considerazione del contenuto richiesto dal “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di
cui all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022 (punto 9),di seguito denominato “protocollo”,
con il presente piano si stabiliscono i seguenti adempimenti necessari per la corretta gestione ed
organizzazione in sicurezza della procedura concorsuale in oggetto, per ogni fase di svolgimento della
stessa.

1. REQUISITIDELI’AREA CONCORSUALE DELLA PROVA PRESELETTIVA
Sede

Palazzetto dello sport “ Alberto Carnaroli” via dell’Annunziata Urbino (PU);

[’area concorsuale dispone e/o sara dotata:
- di adeguata viabilita in quanto facilmente raggiungibile tramite mezzi privati;
- di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro per consentirne il diradamento, n
entrata e in uscita dall’area, e separati da quelli destinati al personale concorsuale (vedi planimetria
allegata);
- di parcheggio riservato ai candidati con particolari esigenze (vedi planimetria allegata);
- di sufficiente area interna con adeguata aerazione naturale;
- di planimetria a vista dell’area concorsuale, dei flussi di transito e delle indicazioni da seguire
per raggiungere 1’aula concorso



- di dispenser con soluzione idroalcolica nelle aree antistanti I’area concorsuale ed i servizi
igienici,

- di un percorso ben identificato, finalizzato a raggiungere la postazione degli operatori addetti
all'identificazione dei candidati, dotato di segnaletica orizzontale o verticale indicante la
distanza minima di 1 metro tra persona e persona;

1.1 REQUISITIDELI’AULA CONCORSO PER PROVA PRESELETTIVA

L'aula concorso garantisce la distanza di almeno 1 metro tra i candidati e tra i candidati e il
personale dell’organizzazione/vigilanza e le commissioni esaminatrici in ogni fase della procedura.

Per ogni fila e per tutta la lunghezza delle stesse sara applicata apposita la segnaletica sulla
pavimentazione dei posti in cui sedersi, al fine di facilitare 1’osservanza del mantenimento della
distanza di sicurezza oltre ad indicare ai candidati il percorso per raggiungere la
postazione ed il percorso per allontanarsi per i motivi consentiti (per recarsi ai servizi igienici o per
motivi indifferibili) ed uscire dall’aula al termine delle prove.

I percorsi di entrata e uscita sono separati e correttamente identificati (vedi planimetria
allegata).

La procedura di deflusso dei candidati dall’aula sara gestita invitando all’uscita i candidati di
ogni singola fila, progressivamente, in modo da evitare assembramenti, garantendo la distanza
interpersonale di almeno 1 metri.

[’aula/gradinate:
- € dotata di pavimentazione sanificabili:
-¢ dotata di servizi igienici direttamente o facilmente accessibili dall’aula concorso, identificati
con apposita cartellonistica e segnaletica, dimensionati secondo gli standard previsti dalla
legislazione vigente;
- permette un elevato livello di aerazione naturale;
- garantisce volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato.

- di dispenser con soluzione idroalcolica nelle aree antistanti ’area concorsuale ed i servizi
igienici;

- di un percorso ben identificato, finalizzato a raggiungere la postazione degli operatori addetti
all'identificazione dei candidati, dotato di segnaletica orizzontale o verticale indicante la
distanza minima di 1metro tra persona e persona;

- di cartellonistica che raccomandi ai candidati la moderazione vocale, evitando volumi alti e
toni concitati.

Nell’area concorsuale sara assicurata:
- la bonifica preliminare (pulizia e disinfezione) dell’area concorsuale nel suo complesso;
- la pulizia giornaliera (rimozione manuale o meccanica dello sporco visibile);
- la sanificazione (con prodotti chimici detergenti) e disinfezione (con agenti disinfettanti
chimici o fisici) al termine della prova, dell’aula concorso ¢ delle postazioni dei candidati, dei
locali, degli ambienti, degli arredi, delle maniglie;

1.2 ADEMPIMENTI DEL, COMUNE :

Il comune garantisce, attraverso le operazioni riportate sopra, di cui ai:
- REQUISITIDELL’AREA CONCORSUALE PROVA PRESELETTIVA

la pianificazione di tutti gli adempimenti necessari per la corretta gestione ed organizzazione del
concorso in oggetto, in conformita al Protocollo del DFP con la dettagliata descrizione delle



varie fasi della procedura concorsuale.

Sono posti in capo del Comune di Urbino 1 seguenti adempimenti:

- pubblicazione del Piano sulla pagina web dedicata al concorso almeno 10 giorni dallo svolgimento
della prova;

- adeguata formazione al personale addetto all’organizzazione concorsuale ed ai componenti della
commissione esaminatrice sulle misure adottate;

- invio, mediante apposita comunicazione sul portale del Comune di Urbino di  preventiva
informazione sulle misure adottate ed i comportamenti da tenere.

- individuazione (come da planimetria) di apposito locale di accoglienza;

- eventuale previsione - per la prova orale - qualora necessario, di scaglionamento degli orari di
presentazione dei candidati al fine di evitare assembramenti in prossimita e all’interno dell’area
concorsuale;

- individuazione delle procedure di gestione dell'eventuale emergenza - Piano di emergenza ed
evacuazione in quelle stesse gia adottate per il Palazzetto dello Sport (Piano operativo interno);

- individuazione del personale addetto allo svolgimento in sicurezza delle prove d’esame. cosi
come agli adempimenti derivanti dal Protocollo del DFP e dal presente Piano operativo. in misura
adeguata, di cui:

e n. 1 dipendente del comune di Urbino, o suo incaricato, assegnare all’area concorsuale, al
fine di garantire 1’ordinato flusso dei candidati in ingresso, evitando assembramenti,
terminate le operazioni di ingresso, lo stesso sara assegnato all’uscita dell’aula di concorso,
al fine di garantire I’ordinato deflusso dei candidati in uscita, al termine delle prove
d’esame, evitando assembramenti, anche esterni;

e n. 3 dipendenti . (ivi comprendendo il segretario di commissione), di cui n. 2 con funzioni
di riconoscimento dell’identitd personale dei candidati presenti alla prova d’esame ed
acquisizione, da parte dei medesimi:

a) dichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 - debitamente
compilata e firmata - (Modulo A allegato al presente);

b) distribuzione della mascherina monouso FFP2;

e, successivamente - al termine delle operazioni suddette - con funzioni anche di personale
della vigilanza;

- predisposizione di planimetrie e cartellonistiche da esporre nell’aula concorso.

1.3 PRESCRIZIONI PER I CANDIDATI:

I candidati devono acquisire, prima dello svolgimento delle singole prove d'esame, piena
conoscenza delle misure adottate ed i comportamenti da tenere in tale sede e contenuti nel
presente Piano Operativo, con specifico riferimento a questo previsto in PRESCRIZIONI
PER I CANDIDATI

I candidati devono presentarsi soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali da
documentare).
Devono sottoscrivere, a pena di inibizione dell’ingresso, apposita dichiarazione ai sensi degli
artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, (Vedi Allegato A) e consegnarla, compilata e firmata, con allegata
fotocopia del documento di identita personale in corso di validita al personale addetto ad effettuare le
operazioni diriconoscimento.
Devono indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino
all’uscita, le mascherine FFP2 messe a disposizione dal comune di Urbino (non & consentito

e ——————————
I'uso di mascherine in possesso del candidato).




Quando accedono all’area concorsuale devono igienizzarsi le mani utilizzando il dispenser e
immettersi nel percorso finalizzato a raggiungere la postazione degli addetti alla identificazione.

Una volta raggiunta la postazione loro assegnata, seguendo il percorso a senso unico identificato
dalla segnaletica, dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla prova, quello
della prova e dopo la consegna dell’elaborato, finché non saranno autorizzati all’uscita.

L’allontanamento dalla postazione ¢ consentito solo per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi
indifferibili.

E vietato il consumo di alimenti. I candidati possono consumare bevande di cui devono munirsi
preventivamente.

La consegna dell’elaborato sara effettuata da ogni partecipante che ne segnali il compimento, previa
autorizzazione da parte del personale addetto o dei membri della commissione esaminatrice.

2. REQUISITIDELI’AREA CONCORSUALE DELLA PROVA SCRITTA E ORALE

Sede presso il Collegio Raffaello (piano primo - sala Raffacllo) p.zza della Repubblica
(centro storico) Urbino (PU);

[’area concorsuale dispone e/o sara dotata:

- di adeguata viabilita in quanto facilmente raggiungibile tramite mezzi pubblici;

- di ingresso ai candidati si devono seguire la segnaletica orizzontale e verticale gia presente
per gli ingressi al palazzo si recepisce il protocollo COVID 19 adottata dal Legato Albani per
'accesso alle varie attivita ed eventi presenti all’interno del Collegio (protocollo covid -19),
(vedi planimetria allegata);

- di parcheggio riservato ai candidati con particolari esigenze previa richiesta, gl altri
potranno  parcheggiare nei parcheggi pubblici presenti all’ingresso della citta:
parcheggio S. Lucia si raggiunge la piazza da via Bramante tratto via Raffaello,
Parcheggio Mercatale si raggiunge la piazza salendo via Mazzini, parcheggio
Lavagine si raggiunge la piazza salendo via Cesare Battisti;

- di sufficiente area interna con adeguata aerazione naturale;

- di planimetria a vista dell’area concorsuale, dei flussi di transito e delle indicazioni da seguire
per raggiungere 1’aula concorso e planimetria dell’aula concorso;

- di dispenser con soluzione idroalcolina nelle aree antistanti ’area concorsuale ed i
serviz i igienici;

2.1 REQUISITIDELI’AULA CONCORSO PER PROVA SCRITTA

L’aula concorso garantisce ad ogni candidato una distanza di almeno 1 metro tra i candidati e tra i
candidati e il personale dell’organizzazione/vigilanza e le commissioni esaminatrici in ogni fase della
procedura.

Le postazioni dei candidati saranno disposte ad una distanza, in tutte le direzioni, di almeno 1 metro
’una dall’altra ed in file contrassegnate.

Per ogni fila e per tutta la lunghezza delle stesse sara applicata apposita la segnaletica sulla
sedie in cui sedersi, al fine di facilitare I’osservanza del mantenimento della distanza di sicurezza
oltre ad indicare ai candidati il percorso per raggiungere la postazione ed il percorso per
allontanarsi per i motivi consentiti (per recarsi ai servizi igienici o per motivi indifferibili) ed
uscire dall’aula al termine delle prove.

L’ingresso nell’aula concorso, I’organizzazione della seduta e dell’uscita dei candidati avverra in
modalita a senso unico.

I percorsi di entrata e uscita sono separati e correttamente identificati (vedi planimetria
allegata).

La procedura di deflusso dei candidati dall’aula sara gestita invitando all’uscita i candidati di



ogni singola fila, progressivamente, in modo da evitare assembramenti, garantendo la distanza
interpersonale di almeno 1 metro.

[’aula:

- ¢ dotata di pavimentazione sanificabili;

- ¢ dotata di servizi igienici direttamente o facilmente accessibili dall’aula concorso, identificati
con apposita cartellonistica e segnaletica, dimensionati secondo gli standard previsti dalla
legislazione vigente;

- permette un elevato livello di aerazione naturale;

- garantisce volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato.

- di dispenser con soluzione idroalcolica nelle aree antistanti I’area concorsuale ed i servizi
igienici;

- di un percorso ben identificato, finalizzato a raggiungere la postazione degli operatori addetti
all’identificazione dei candidati, dotato di segnaletica orizzontale o verticale indicante la
distanza minima di 1 metro tra persona e persona;

- di postazioni per gli addetti all’identificazione dei candidati dotate di piano di appoggio ¢ di
dispenser idroalcolici;

- di cartellonistica che raccomandi ai candidati la moderazione vocale, evitando volumi alti e
toni concitati.

Nell’area concorsuale sara assicurata:

- la bonifica preliminare (pulizia e disinfezione) dell’area concorsuale nel suo complesso;

-la sanificazione (con prodotti chimici detergenti) e disinfezione (con agenti disinfettanti
chimici o fisici) al termine della prova, dell’aula concorso;

- la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici;

2.2 REQUISITI DELI’AULA CONCORSO PER PROVA ORALE

Le prove si svolgeranno singolarmente per ogni candidato nella sala Raffaello del Collegio
Raffaello, Piazza della Repubblica. Gli altri candidati attenderanno il loro turno nella stessa sala a
notevole distanza inun area dedicata in cui verranno poste le sedute di attesa ad una distanza di
sicurezza di almeno 1 ml di distanza. Nell’aula di svolgimento della prova & previsto utilizzo di
portone delle dimensioni di 2.80 metri di larghezza, come ingresso e uscita separati tra loro.

Laula:

- ¢ dotata di servizi igienici direttamente o facilmente accessibili dall’aula concorso, identificati

con apposita cartellonistica e segnaletica, dimensionati secondo gli standard previsti dalla
legislazione vigente;

- permette un elevato livello di aerazione naturale;
- garantisce volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato;

- di dispenser con soluzione idroalcolica nelle aree antistanti I’area concorsuale ed i servizi
igienici;

- di un percorso ben identificato, finalizzato a raggiungere la postazione degli operatori addetti
all’identificazione dei candidati, dotato di segnaletica orizzontale o verticale indicante la
distanza minima di 1 metro tra persona e persona;

- di postazioni per gli addetti all’identificazione dei candidati, di piano di appoggio e di dispenser
idroalcolici;

Nell’area concorsuale sara assicurata:

- la bonifica preliminare (pulizia e disinfezione) dell’area concorsuale nel suo complesso;
- la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici

2.3 ADEMPIMENTI DEI. COMUNE :




La societa garantisce, attraverso le operazioni riportate sopra, di cui ai:
- REQUISITIDELL’AULA CONCORSO PER PROVA ORALE;

la pianificazione di tutti gli adempimenti necessari per la corretta gestione ed organizzazione
del concorso in oggetto, in conformita al ORDINANZA del 25.05.2022 con la dettagliata
descrizione delle varie fasi della procedura concorsuale.

Sono posti in capo del Comune di Urbino i seguenti adempimenti:

- pubblicazione del Piano sulla pagina web dedicata al concorso almeno 10 giorni dallo svolgimento
della prova;

- adeguata formazione al personale addetto all’organizzazione concorsuale ed ai componenti della
commissione esaminatrice sulle misure adottate;

- invio, mediante apposita comunicazione sul portale del Comune di Urbino di  preventiva
informazione sulle misure adottate ed i comportamenti da tenere.

- eventuale previsione - per la prova orale - qualora necessario, di scaglionamento degli orari di
presentazione dei candidati al fine di evitare assembramenti in prossimita e all’interno dell’area
concorsuale;

- individuazione delle procedure di gestione dell'eventuale emergenza - Piano di emergenza ed
evacuazione in quelle stesse gia adottate per il Palazzetto dello Sport / Sala Raffaello (Piano
operativo interno);

- individuazione del personale addetto allo svolgimento in sicurezza delle prove d’esame, cosi
come dal presente Piano operativo, in misura adeguata, di cui:

e n. | dipendente del comune di Urbino, o suo incaricato, assegnare all’area concorsuale, al
fine di garantire 1’ordinato flusso dei candidati in ingresso, evitando assembramenti,
terminate le operazioni di ingresso, lo stesso sara assegnato all’uscita dell’aula di concorso,
al fine di garantire I’ordinato deflusso dei candidati in uscita, al termine delle prove
d’esame, evitando assembramenti, anche esterni;

e n.2dipendenti . (ivi comprendendo il segretario di commissione), di cui n. | con funzioni
di riconoscimento dell’identitd personale dei candidati presenti alla prova d’esame ed
acquisizione, da parte dei medesimi:

a) dichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 - debitamente
compilata e firmata - (Modulo A allegato al presente);

b) distribuzione mascherina FFP2;

€, successivamente - al termine delle operazioni suddette - con funzioni anche di personale della
vigilanza;

- predisposizione di planimetrie e cartellonistiche da esporre nell’area concorsuale e nell’aula
CONCOTs0.

2.4 PRESCRIZIONI PER I CANDIDATI:

I candidati devono acquisire, prima dello svolgimento delle singole prove d'esame, piena
conoscenza delle misure adottate ed i comportamenti da tenere in tale sede e contenuti nel
presente Piano Operativo, con specifico riferimento a questo prev1st0 in PRESCRIZIONI
PER I CANDIDATI

[ candidati devono presentarsi soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali da



documentare).

Devono sottoscrivere, a pena di inibizione dell’ingresso, apposita dichiarazione ai sensi degli
artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, autocertificando (Vedi Allegato A) e consegnarla, compilata e
firmata, con allegata fotocopia del documento di identita personale in corso di validita al personale
addetto ad effettuare le operazioni diriconoscimento.

Devono indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino
all’uscita, le mascherine ffp2 messe a disposizione dal comune di Urbino (non & consentito

l'uso di mascherine in possesso del candidato).

Quando accedono all’area concorsuale devono igienizzarsi le mani utilizzando il dispenser e
immettersi nel percorso finalizzato a raggiungere la postazione degli addetti alla identificazione.
Devono igienizzarsi le mani prima e dopo le operazioni di identificazione ¢/o consegna e/o
ricezione di materiale concorsuale. La consegna o il ritiro devono avvenire mediante deposito e
consegna su un piano di appoggio.

Una volta raggiunta la postazione loro assegnata, seguendo il percorso a senso unico identificato
dalla segnaletica, dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla prova, quello
della prova e dopo la consegna dell’elaborato, finché non saranno autorizzati all’uscita.

L’allontanamento dalla postazione & consentito solo per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi
indifferibili.

E vietato il consumo di alimenti. I candidati possono consumare bevande di cui devono munirsi
preventivamente.

La consegna dell’elaborato sara effettuata da ogni partecipante che ne segnali il compimento, previa
autorizzazione da parte del personale addetto o dei membri della commissione esaminatrice.

3.0___PRESCRIZIONI _PER PERSONALE DI VIGILANZA, ADDETTI ALLA
IDENTIFICAZIONE DEI _CANDIDATI. MEMBRI DELLA COMMISSIONE,
PERSONALFE DISUPPORTO ALLASICUREZZA

Anche il personale adibito allo svolgimento delle procedure concorsuali deve sottoscrivere, a pena
di inibizione dell’ingresso, apposita dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000,

autocertificando di non essere affetto da sintomi del Covid-19 (Vedi Allegato A).
Deve provvedere all'igienizzazione adeguata delle mani prima di accedere all’area concorsuale.

Deve indossare la mascherina tipo FFP2 priva di valvola di espirazione per tutta la durata della
prova di concorso.

Deve circolare solo nelle aree e nei percorsi indicati ed evitare di permanere in prossimita dei
candidati a distanze inferiori ad un metro.

Si allega:

- Planimetrie dell’area e dei locali per prova scritta Palazzetto dello sport
- Planimetrie prova orale Collegio Raffaello

Urbino, 21.07.2022

PO manutenzione patrimon)
Arch. Mara
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PIANTA PIANO PRIMO SUDDIVISIONE
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o N
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UFFICIO M
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ATRIO
UFFICIO ATRIO
L
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SALONE "SERPIERI"
SALA CONSIGLIO COMUNALE
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\\/\IV USCITA
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VIA C.BATTIST]

LOCALE ESPOS.—MOSTRA

CORTILE

INTERNO

LOCALE
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e
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